
あおもりＪＯＢ入力マニュアル（求人情報編） 

 

１．ログイン後「求人情報」「新規追加」をクリックし、企業名と職種を入力してください。 

（例）青森株式会社（営業職） 

  営業職の他に、事務職や技術職など、別の職種の求人がある場合、勤務地等が異なる場合は、

同一のページでは登録できない（求職者が職種・勤務地域等を検索して探せるよう、別々に登

録）ので、一旦作成した求人を複写して、別途作成してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２．本文 

  仕事内容、会社の特徴、特記事項（求める人材像）などを記載してください。 

  また、試験期日や選考方法等が決定している場合は、記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



３．求人票データ 

  ハローワーク求人票の写しを PDF にして貼り付けするか、あおもり UIJ ターン就職支援セ

ンターの様式（県ＨＰhttps://www.pref.aomori.lg.jp/soshiki/soumu/a-tokyo/aomoriuta-

nnsyuushokusiennsennta-00.html からダウンロード）に記載の上、データを添付してくださ

い。 

 

〇「イメージ画像」は、職場の外観や会社のロゴではなく、職場で働いている雰囲気が分かる画

像をなるべく添付してください。 

〇「区分」は、一般（転職者向け）、もしくは、新卒を区分してください。 

  新卒と転職者向け両方の求人がある場合は、別々に登録してください。（学生等は、新卒で検

索し、転職希望者は、一般で検索するためです。） 

 

４．勤務場所住所、エリア、市町村 

  住所は、勤務が想定される場所を記載してください。また、エリア及び市町村もチェックし

てください。（求職者がエリアや市町村で検索するために必要です。） 
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https://www.pref.aomori.lg.jp/soshiki/soumu/a-tokyo/aomoriuta-nnsyuushokusiennsennta-00.html


５．雇用形態 

下記のとおり、正社員からアルバイトパートの中から選択してください。 

 

６．希望学歴 

高卒、短大卒、大卒程度など、希望する学歴を記載してください。 

 

７．必要な経験 

「営業経験者優遇」「経験者優遇」などを記載してください。特に必要としない場合でも、そ

の旨を記載してください。（「未経験者大歓迎！会社で育成していきます！」等と記載すること

により、応募につながる可能性が高まります。） 

 

８．必要な免許・資格等 

  IT 技術者の具体的資格、車両整備士、簿記 2 級など、必要としている資格を記載してくださ

い。特にない場合、上記同様、「資格不要」などと記載してください。 

  なお、運転免許については、別途チェック項目があります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



9.おおまかな賃金、賃金の補足説明、就業時間 

（１）おおまかな賃金 

   手当を含めない基本給とし、最低額（年齢や経験を踏まえない金額）を記載してください。 

（２）賃金の補足説明 

   賃金の幅（20 万円～30 万円など） 

 定期的に支払われる手当について記載してください。 

    営業手当 3 万円、他に、通勤手当、〇〇手当を支給など 

（３）就業時間 

 【平日】 8：00～17：00 

【土・日・祝日】 9：00～18：00 

※休憩時間 60 分 

  等と記載してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

１０．UIJ ターン経験者在籍～留意事項確認 

 〇UIJ ターン経験者がいる場合は、チェックしてください。 

 〇また、転勤がない場合、スカイプ等でオンライン面接が可能な場合もチェックしてください。 

 〇留意事項を確認の上、チェックを入れます。 



１１．担当者 TEL～メールアドレス 

   求人の御担当者の方の電話・FAX・メールアドレスを入力します。（必須項目ではありませ

ん） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 最後に「留意事項を確認の上、同意します」をチェックし、画面の一番上に戻り、「プレビュー」

で確認の上、「レビュー待ちとして送信」をクリックして終了となります。 


